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鍵の使用・保管に関する誓約書 
 
 会社の鍵（会社の施設、車両、警備会社のスティックキーを含む、その他会社が管理する一
切の鍵を指す）の保管及び使用に関し、次のとおり誓約いたします。 
 
１．鍵は大切に扱い、紛失又は破損しないよう、厳重に保管し適切に使用します。 
 
２．鍵を会社の許可なく第三者に預け、又は第三者に使用させることはいたしません。 
 
３．鍵は、会社の施設内はもちろんのこと、自宅等会社の施設外でも厳重に保管し、自分以外

の者が容易に鍵を手に取れるような保管はいたしません。 
 
４．万が一、鍵を紛失し、又は第三者が鍵を使用した可能性があるときは、直ちに会社代表者

に報告いたします。 
 
5．鍵の紛失又は破損により、会社が鍵の交換費用（鍵だけでなく、紛失の際はシリンダー等

の交換費用及び付帯費用の一切を含む）を負担したときは、自己の責任に応じて、会社が
負担した費用の全部又は一部を弁償します。 

 
6．鍵の紛失、上記「４」の連絡の遅延又は鍵の第三者の使用等により、会社の財産（施設、

車両、商品その他会社が管理する一切の財産をいう）が盗難、又は破損したときは、自己
の責任に応じて、会社が受けた損害の全部又は一部を弁償します。 
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