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〇〇〇市役所 
〇〇課 
    様 
 

〒000-0000 
東京都〇〇区〇丁目〇番〇号 

山田 太郎 
電話番号 000-0000-0000 

メールアドレス xxxx@xxxx 
 
 

〇〇〇〇の書類送付について 
 
上記の件につきまして、下記のとおり、書類を送付いたします。 
ご査収の程、何卒よろしくお願い申し上げます。 
 

記 
・〇〇〇〇 1 部 

以上 
 


