
出 張 稟 議 書 
起 案 日 
起 案 者 
起案者所属名 

件 名 

■稟議の内容・詳細

【出張を希望する背景・目的】 

■期間：    年  月  日  ～    年  月  日
■出張先
出張先：    （※都道府県、市区町村名など） 
訪問先：    （※訪問先の企業名、団体など） 
■費用： 円（※交通費・宿泊費などを含む）

■備考

■承認者コメント

財務責任者 出金担当者 

申請 No. 

決済 No. 




