
[Nom, Prénom]
[Adresse]
 [Numéro de téléphone]
[adresse électronique]
[lien LinkedIn - facultatif]



[Nom et prénom de l’interlocuteur]
[Fonction de l’interlocuteur]
[Nom de l’entreprise]
[Adresse de l’entreprise]

[Date]

Estimado/a [nom du recruteur ou Señor/Señora],

A raíz de su oferta, publicada en [lieu de publication] deseo presentar mi candidatura para el puesto [position recherchée]. Actualmente [décrire votre activité actuelle] en [nom de l’entreprise actuelle]. Estoy convencido de que mis aptitudes en [une ou deux compétences en lien avec le poste souhaité] me convierten en el/la candidato/a ideal para un puesto de trabajo en [nom de l’entreprise souhaitée].  

Trabajé como [définition du poste] en [nom de l’entreprise] durante [durée pendant laquelle vous aves travaillé]. En esta posición, aprendí a [ce que vous avez appris en lien avec le poste souhaité] con eficacia y rapidez, con un perfecto dominio de [software, outils...].
La oportunidad de encargarme de proyectos en el sector de [nom du secteur] también me permitió desarrollar mi [une ou plusieurs qualités développées].

Me considero una persona seria y dinámica y tengo un profundo deseo de aprender.
La oportunidad de trabajar con ustedes me permitirá poner en práctica mi determinación en el campo que me apasiona: [domaine]. 
Estaría encantado/a de reunirme con ustedes para una entrevista y hablar con más detalle de mi perfil y de lo que podría aportar a su empresa.

Agradeciéndoles de antemano su atención, les saluda atentamente

[Signature] 

